
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hofbeck, Buchner und Collegen (hbc) ist eine moderne, erfolgreiche und expandierende Kanzlei, die mit 17 spezialisierten 
Rechtsanwälten und über 100 Mitarbeitern Mandate für Unternehmen und Privatpersonen im gesamten Bundesgebiet übernimmt. Der 
Kanzleischwerpunkt ist das Verkehrsrecht inklusive des Verkehrsstrafrechts und der Ordnungswidrigkeiten. Hier setzen wir alle 
denkbaren Ansprüche nach einem Verkehrsunfall durch. hbc bietet ebenso Experten in diversen anderen Rechtsgebieten. 
 
Wir suchen Menschen mit Begeisterung und Engagement, die gerne eigenverantwortlich arbeiten und Veränderungen vorantreiben 
möchten. An unserem Standort in Nürnberg können Sie das ab sofort als 
 
 

Sachbearbeiter Unfallanlage / Telefonzentrale in Vollzeit (m/w/d) 
Stellen-ID: 001-24 
 
 

Ihre Aufgaben 

 Erstbearbeitung eingehender Telefonate 

 Aktenanlage von Verkehrsunfallmandaten und Vorbereitung der Erst-Korrespondenz mit Kasko- und Haftpflichtversicherern, 
Autohäusern und Mandanten 

 Bearbeitung des Posteingangs und der Wiedervorlagen 
 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 

 Gute Computerkenntnisse, idealerweise Kenntnisse in WinMACS 

 Gute Auffassungsgabe und Verständnis für rechtliche Zusammenhänge 

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und gute Umgangsformen 

 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

 Belastbarkeit 
 
Wir bieten 

 Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld 

 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 

 Überdurchschnittliche Vertragskonditionen und Zusatzleistungen 

 Möglichkeit zur Arbeit Homeoffice 

 Schöne und moderne Büroräume  

 Fahrtkostenzuschuss 
 
  
So treten Sie mit uns in Kontakt 

Ihre Bewerbung einschließlich Ihrer Gehaltsvorstellung sowie dem  
frühestmöglichen Eintrittstermin richten Sie bitte unter Angabe der Stellen-ID 
 
per E-Mail an: Personalabteilung, bewerbung@hbc-anwaelte.de 
Hinweis: Bitte übersenden Sie uns nur Dokumente als PDF-, bzw. JPG-Dateien. 
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