hbc

RECHTSANWALTE

Verkehrsunfall? Gleich zu hbc-Anwalte:
Deutschlandweit fiir Sie tatig

Werkstudent (m/w/d) — Unterstiutzung im Bereich RechtsanwaltsfachangestelIte'
Stellen-ID: 001-26

hbc Rechtsanwalte mit Sitz im Herzen von Nirnberg steht seit Uber 40 Jahren fir kompetente, engagierte und individuelle
Rechtsberatung.

In unserer Kernkompetenz, dem Verkehrsrecht, zahlen wir zu den fllhrenden Kanzleien Deutschlands.

Unsere Fachanwaltinnen und Fachanwalte beraten zudem in den Bereichen Arbeits-, Familien- und Medizinrecht. Erganzt wird unser
Portfolio durch Schwerpunkte im Erb-, Versicherungs- und Vertragsrecht.

Dank eines interdisziplinaren Teams und eines starken Netzwerks konnen wir auch komplexe Sachverhalte effizient und
I6sungsorientiert bearbeiten. Vertrauen, Transparenz und Verlasslichkeit bilden das Fundament unserer Mandatsbeziehungen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt zwei Werkstudentin/en (m/w/d) zur Unterstiitzung im
Bereich Rechtsanwaltsfachangestellte mit dem Schwerpunkt Verkehrsrecht und allg. Zivilrecht:

Tatigkeitsinhalte

Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs (Ordnungsgemafe Abholung, Ablage und Abgabe von Post und Dokumenten)
Fristenverwaltung: Ausdruck und Verteilung von Fristenlisten

Digitalisierung und Verteilung von Pl-Akten

Datenerfassung und Anlage von Schadensakten

Recherche und Bereitstellung von Terminsakten

Vergabe und Verwaltung von Ablagenummern

Was Sie mitbringen

e  Schulabschluss (Abitur, Fachabitur, Mittlere Reife)
o  MS-Office Kenntnisse

e  Gute Deutschkenntnisse

o  Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Selbstandiges und I6sungsorientiertes Arbeiten

Wir bieten

¢ Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld
o  Uberdurchschnittliche Vergiitung

e 30 Tage Urlaubsanspruch

So treten Sie mit uns in Kontakt
Bitte bewerben Sie sich unter Angabe lhrer vollstandigen Unterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Lichtbild und Zeugnisse) unter Angabe der Stellen-ID.

per E-Mail an: bewerbung@hbc-anwaelte.de
Hinweis: Bitte (ibersenden Sie uns nur Dokumente als PDF-, bzw. JPG-Dateien.
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